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1.
OBJETO Y ALCANCE
Establecer un sistema que nos permita planificar objetivos, contenidos y criterios de cada área curricular.

Alcance: Todas las etapas.

2.
DOCUMENTACIÓN DE REFERENCIA
Diseño Curricular prescriptivo (Decretos de Enseñanza del Govern d’Educació i Cultura de les Illes Balears).

Programación Didáctica.

Memoria Final de Curso anterior

Programación General Anual.

3.
PROCEDIMIENTO.

	Actividad
	Responsable
	Frecuencia
	Criterios
	Registros

	Lectura de la Memoria Final del curso anterior


	Cada profesor


	Anual


	Cada profesor leerá la memoria, en septiembre,  para tener en cuenta que modificaciones deberán hacerse en la programación de aula.
	N/A

	Elaboración de la Programación de aula / P General de curso

	Cada profesor
	E.I.: Quincenal

E.P.: Puede ser Quincenal /anual

E.S.O.: anual


	Basta que este el contenido que se marca en el índice del anexo y se añade un ejemplo como guía.
	Ed.Infantil: Anexo 3
Ed. Primaria y ESO: Anexo 3
Y Anexo 2


	Revisión de la Programación de aula / P General de curso
	
	Durante la realización de la Unidad Didáctica
	Cada profesor en junio revisará sus programaciones
	

	Elaboración de la Memoria Final de curso


	Infantil: cada profesor

Primaria: cada profesor de curso y por ciclo

Secundaria: cada profesor de área
	Anual
	Evaluar las desviaciones entre lo programado, lo aplicado y los resultados alcanzados por los alumnos y por la labor docente.
	Memoria final de curso: Anexo 4


	Elaboración de la propuesta salida cultural
	El profesor que solicite la actividad
	Mes de septiembre y octubre
	Cumplimentar el registro de la actividad complementaria
	Anexo 5


4. REGISTROS DEL SISTEMA.

	Registro
	Responsable
	Periodicidad
	Formato
	Contenidos

	Programación de aula


	Tutor

Coordinador de etapa
	Anual
	Papel 

Informático
	Ed.Infantil: Anexo 3
Ed. Primaria y ESO:Anexo 3

	Programación general de curso
	Tutor

Coordinador de etapa
	Anual
	Papel 

Informático
	Anexo 2

	Memoria Final de curso
	Dirección
	Anual
	Papel/Infor
	Anexo 4

	Programación de la actividad complementaria
	Coordinador de Etapa
	Anual
	Papel/Infor
	Anexo 5


5.
RESPONSABILIDADES.

Las responsabilidades vienen definidas en el apartado 3 del presente Procedimiento.

6.
ANEXOS.
Anexo 1:
Control de modificaciones.

Anexo 2:
Programación General,
Anexo 3:
Programación de Aula.
Anexo 4:
Memoria Final de Curso.

Anexo 5:
Propuesta de salida cultural
ANEXO 1

CONTROL DE MODIFICACIONES
	Revisión
	Modificación
	Fecha

	1
2
3
4
4

	Edición inicial del documento. Sin modificaciones

· Cambio del índice de la programación de aula (anexo 2): temas transversales por competencias básicas.
· Se añade anexo 5: análisis final del proceso educativo.
· Se añade: tabla de relación entre objetivos generales y competencias básicas, temporalización y actividades extraescolares a programación general (anexo 2)

· Nuevo formato según competencias básicas de la programación de aula (anexo 3)

· Modificación de fondo y forma de la memoria de fin de curso (anexo 4) con esto se elimina el registro análisis final del proceso educativo  (antiguo anexo 5)
· Se modifica la ruta: http://www.pmaria-manacor.org/
· El anexo 5 es la Propuesta de salida cultural. No se ha modificado el contenido ni la forma, únicamente el número de anexo.
· Se añade la tabla de revisión y aprobación con fecha en programación general y en programación de aula.

	2009-10

Junio 2012
Marzo 2013

Julio 2014


ANEXO 2
COLEGIO PUREZA DE MARÍA

MANACOR


	PROGRAMACIÓN GENERAL

	ÁREA:
	ETAPA:
	CICLO:
	CURSO:

	CURSO: 20__/20__


	ELABORAT PER:
	REVISAT PER:
	APROVAT PER:

	DPT CIÈNCIES NATURALS

	Equip directiu
	Equip directiu

	DATA: JUNY 2013
	DATA: JUNY 2013
	DATA: 1 juliol 2013


PROGRAMACIÓN  GENERAL
ÍNDICE DE LA PROGRAMACIÓN GENERAL
1. PORTADA

2.  OBJETIVOS GENERALES DE ETAPA Y DE ÁREA

3. SECUENCIACIÓN DE CONTENIDOS
4.  CRITERIOS DE EVALUACIÓN Y PROCEDIMIENTOS E INSTRUMENTOS DE EVALUACIÓN
5.  CRITERIOS DE CALIFICACIÓN 

6. CRITERIOS DE PROMOCIÓN

7. TEMPORALIZACIÓN DE LOS CONTENIDOS
8.  METODOLOGÍA

9. MATERIAL Y RECURSOS DIDÁCTICOS
10.  ATENCIÓN A LA DIVERSIDAD
11.  ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS Y EXTRAESCOLARES
2.OBJETIVOS GENERALES DE ETAPA Y DE ÁREA

A continuación se presentan los objetivos generales de área relacionados con las nueve competencias básicas.

(tabla de relación)

3.SECUENCIACIÓN DE CONTENIDOS
4.CRITERIOS DE EVALUACIÓN Y PROCEDIMIENTOS E INSTRUMENTOS DE EVALUACIÓN
Instrumentos:

1.- Pruebas escritas: (por ejemplo de las unidades 1,2,3)
2.- Pruebas orales: (La lección nº5 se evalua de forma oral)

3.- Otros instrumentos de evaluación (Como por ejemplo Cd.s u otros soportes bien informáticos o lo que vulguí)
4.- Trabajos: ¿Cuáles? (Guiones y establecer pautas de presentación)
5.- Recuperaciones:
5.CRITERIOS DE CALIFICACIÓN 
Ej: 
50% Contenidos 

30% procedimientos 

20% Actitudes
6.CRITERIOS DE PROMOCIÓN

7.TEMPORALIZACIÓN DE LOS CONTENIDOS
Los contenidos serán trabajados en las evaluaciones…

8.METODOLOGÍA

9.MATERIAL Y RECURSOS DIDÁCTICOS

10. ATENCIÓN A LA DIVERSIDAD
1.- Contenidos mínimos


1.1.- Observaciones 

2.- 
Actividades de ampliación y de refuerzo
11. ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS Y EXTRAESCOLARES

Si procede.

(La concreción de los apartados se encuentra en la programación de Unidades Didácticas)

ANEXO 3
PROGRAMACIÓN DE AULA
COLEGIO PUREZA DE MARÍA

MANACOR


	PROGRAMACIÓN DE AULA

	Área y curso

	año: 20__/20​​__


	ELABORAT PER:
	REVISAT PER:
	APROVAT PER:

	DPT CIÈNCIES NATURALS

	Equip directiu
	Equip directiu

	DATA: JUNY 2013
	DATA: JUNY 2013
	DATA: 1 juliol 2013


PROGRAMACIÓN  DE AULA
ÍNDICE DE LA PROGRAMACIÓN DE AULA
1.- PORTADA

2.- OBJETIVOS DIDÁCTICOS, CONTENIDOS, CRITERIOS DE EVALUACIÓN, METODOLOGÍA Y SECUENCIA DIDÁCTICA PRESENTADOS POR UNIDADES DIDÁCTICAS
3.- PROCEDIMIENTOS DE EVALUACIÓN Y CRITERIOS DE CALIFICACIÓN

UNITAT DIDÀCTICA

	GRUP
	DURACIÓ
	AVALUACIÓ
	CURS ESCOLAR
	PROFESSOR/A

	
	
	
	
	

	ÀREES
	TÍTOL I JUSTIFICACIÓ DE LA UNITAT

	
	

	OBJECTIUS D’APRENENTATGE
	CONTINGUTS
	CRITERIS D’AVALUACIÓ

	
	
	

	METODOLOGIA I SEQÜÈNCIA DIDÀCTICA

	DESCRIPCIÓ DE LES ACTIVITATS
	COMPETÈNCIES BÀSIQUES
	MATERIALS

RECURSOS
	ORG.

SOCIAL
	TEMPS
	AVALUACIÓ D’ACTIVITATS

	INICIALS
	
	
	
	
	
	

	DESENVOLUPAMENT
	
	
	
	
	
	

	SÍNTESI
	
	
	
	
	
	

	ATENCIÓ A LA DIVERSITAT
	

	OBSERVACIONS
	


PROCEDIMIENTOS DE EVALUACIÓN Y CRITERIOS DE CALIFICACIÓN

ANEXO 4
	Memòria Final 

Departament: LLENGÜES

	Curs escolar : XX - XX


	ELABORAT PER:
	REVISAT PER:
	APROVAT PER:

	DEPT DE LLENGÜES


	Equip directiu
	Consell escolar

	DATA: JUNY 11
	DATA: JUNY 11
	DATA: 1 juliol 2011


GRAU DE CONSECUCIÓ DELS OBJECTIUS

Respecte als continguts treballats amb els alumnes  FORMDROPDOWN 
 trobat dificultats.  FORMDROPDOWN 
 en general a nivell de comprensió i d'expressió escrita.
En quant a la consecució de les actituds la valoració és  FORMDROPDOWN 
 pel que fa referència a comportament però negativa pel que fa a l'hàbit de feina i d'estudi..

El cicle/ departament  FORMDROPDOWN 
 altres objectius preparats a part dels acadèmics. Aquests eren sobretot millorar l’hàbit d’estudi i la comprensió lectora.
 FORMDROPDOWN 
 quedat objectius pendents de treballar.  FORMDROPDOWN 
 

RESULTATS ACADÈMICS

Els objectius d’etapa i d’àrea dels alumnes d’ESO marcats pel departament han estat superats en un   85 % .

Aquests resultats han estat  FORMDROPDOWN 
. De la valoració dels resultats hem de destacar: que els resultats d'alumnes aprovats és més elevat que els del curs anterior. Creim que hem millor feina amb la comprensió i la metodología.. Si comparam amb el curs anterior cal destacar que tot i que tenim millors resultats hem de treballar molt la comprensió lectora i en llengua catalana l'ortografia..
NIVELL DE COMPLIMENT DE LES PROGRAMACIONS

Respecte al compliment de les programacions  FORMDROPDOWN 
 desviacions. Enguany hem aconseguit acabar totes les programacions de tots els cursos i totes les assignatures.
	Curs
	Assignatura
	Problema
	Causa
	Sol·lució proposada

	2n
	castellà
	No fet UD10
	............
	.

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Al curs pròxim no s’han d’introduir modificacions en les programacions.

METODOLOGiA i RECURSOS

La metodologia aplicada a  l’aula, es considera  FORMDROPDOWN 
.
Les propostes de millora pel proper curs són: potenciar més el treball d'investigació i el treball en grup. Fer treballar als alumnes de manera comprensiva..

Les competències bàsiques s’han treballat a través de textos, pel·lícules, treballs d'exposició oral, treballs d'investigació.... Creim que l’any següent podem millorar el nivell d’adquisició de les competències mitjançant les mateixes estratègies emprades. Potser haurem d'augmentar el nombre..
Les eines d’avalució han estat:      . La seva valoració és molt positiva.  

Les propostes de millora pel proper curs són:      .
L’atenció a la diversitat s’ha fet de la següent manera:

 FORMCHECKBOX 
 Aplicant continguts mínims

 FORMCHECKBOX 
 Amb adaptació curricular significativa.

 FORMCHECKBOX 
 Amb adaptació curricular no significativa.

 FORMCHECKBOX 
 Altres. USERADDRESS   \* MERGEFORMAT 
Per tot això hem disposat de recursos externs ( FORMDROPDOWN 
, FORMDROPDOWN 
,  FORMDROPDOWN 
,  FORMDROPDOWN 
,) que han resultat  FORMDROPDOWN 
. Les dificultats són alumnes amb un retard de dos anys o més, alumnes amb necessitats educatives especials, alumnes nouvinguts de compensatòria i alumnes amb problemes sociofamiliars.
Les propostes de millora pel proper curs són: potenciar més el treball d'investigació i el treball en grup. Fer treballar als alumnes de manera comprensiva..
En general la valoració que es fa d’aquest recurs és  FORMDROPDOWN 
.
Pel que fa als llibres de text la valoració del professorat és  FORMDROPDOWN 
 Pels motius següents: Els de llengua castellana són molt adequats i molt bons però els de llengua catalana no ens han agradat gens. De cara al curs següent es canvien els de 1r i 3r. 

De cara al proper curs es treballarà amb els següents materials curriculars:
	Curs
	Matèria
	Editorial

	Primer i tercer
	Ll catalana
	cruïlla

	Segon i quart
	Ll. catalana
	Mc Graw Hill

	Primer, segon, tercer i quart
	Ll castellana
	Oxford

	Quart 
	Cultura clàssica
	Santillana

	Quart
	Llatí
	Santillana


Els criteris prioritaris per triar-los són que contenguin mokta diversitat d'exercicis per treballar dins l'aula amb els alumnes i que els continguts siguin adients al curs corresponent tal i com les tenim establerts en el departament..
Pel que fa als espais i instal·lacions la valoració del professorat és  FORMDROPDOWN 
.
Respecte a les visites culturals i activitats realitzades fora de l’aula, la valoració és   FORMDROPDOWN 
. Les activitats realitzades han estat: Palma Ciutat de Llegenda i visita al Puig de Randa. 

 FORMDROPDOWN 
 es realitzaran propostes de millora pel curs que ve.

En quant a l’ús de noves tecnologies, s’han utilitzat a l’aula  FORMDROPDOWN 
 .  FORMDROPDOWN 
:
	 FORMDROPDOWN 

	 FORMDROPDOWN 


	 FORMDROPDOWN 

	 FORMDROPDOWN 


	 FORMDROPDOWN 

	 FORMDROPDOWN 


	 FORMDROPDOWN 

	 FORMDROPDOWN 



                                                                           (podríem dir a quantes UD)
Les propostes de millora pel proper curs són:  augmentar l’ús de  FORMDROPDOWN 
. Per això necessitam els següents recursos: disposar de més projectors per a utilitzar a l'aula.
Al llarg del curs s’han realitzat activitats formatives d’actualització i/o perfeccionament en relació amb l’impartició de clases.  FORMDROPDOWN 
 cursos de formació en l'ús de les TIC, curs avançat 2 de català, l'art vist pel cinema. A part de cursos de noves metodologíes i curs de TDAH.La valoració de tots aquests cursos és positiva excepte el de noves metodologies a l'aula que no va ser profitós.  
COORDINACIÓ

Els membres del cicle o departament ens hem reunit  FORMDROPDOWN 
. D’aquestes reunions n’hem dedicat tres a coordinació vertical  i la resta s’han destinat a coordinacions de professorat, establiment de mínims de departament, adaptació de materials d'ACI,seguiment de l'acció de millora de la comprensió lectora....  La coordinació es considera  FORMDROPDOWN 
. 

La coordinació horitzontal entre professorat del mateix nivell  FORMDROPDOWN 
.      
Respecte a la utilització de les actes   FORMDROPDOWN 
 trobat dificultats.  FORMDROPDOWN 
      . Al llarg del curs  FORMDROPDOWN 
 obert incidències relacionades amb compliment de programació sobretot.  FORMDROPDOWN 
 realitzat activitats de coordinació amb altres cicles o departaments.  FORMDROPDOWN 
      .
No hi ha propostes de millora pel proper curs.  
REVISIÓ DE LES ACCIONS DE MILLORA I DELS INDICADORS

Les propostes de millora previstes per aquest curs eren les visualitzades a la primera columna. A la segona tenim les accions dutesa  terme respecte a les propotes.
	PROPOSTA DE MILLORA
	ACCIONS PRESES

	Detecció problemes de llenguatge
	S’han passat unes proves a tota la ESO i s’han detectat alguns problemes als quals hem pogut donar sol·lució.

	Treballar els continguts a partir d’un text.
	En la majoria de les assignatures s’ha fet i ha anat molt bé.

	Programar per continguts mínims per assegurar compliment de programacions.
	Hem aconseguit el 100% de compliment de programacions.

	Aplicar metodologia d’investigació a l’aula.
	En algunes assignatures l’hem aplicada i ha funcionat molt bé.

	Farem petits controls d’allò important i els corregirem amb ells.
	Potser no podrem corregir els controls amb ells perquè hi ha hagut alguna queixa.

	Cercar software de llengües
	No ho hem fet. Ens ho proposam de cara al curs següent.

	Unificar criteris de correcció de textos escrits.
	Ens hem guiat pels criteris de correcció de la conselleria i ens ha anat bé.


En quant a les accions desenvolupades al llarg del curs,  FORMDROPDOWN 
  NC, AC o AP (no conformitats,accions correctives o preventives).  Aquestes són: 

	Tipus
	Causa
	Acció

	AC
	Compliment programacions aula
	Programar mínims.

	AC
	Acords eficaços en les reunions de departament.
	Revisar acords presos.

	AC
	Àrees en què es fa ús de les TIC a l’aula
	S’han intentat utilitzar a la majoria d’àrees.

	AC
	Assoliment objectius comprensió lectora
	Treballam a partir de textos. Potenciam la comprensió cada dia.


Després d’analitzar la mesura dels indicadors  FORMDROPDOWN 
 desviacions respecte a l’objectiu planificat. Aquestes desviacions són:

	Indicador 
	% NC
	%NO1
	% Real 

	Assignatures que fan ús de les TIC a l’aula.
	40
	50
	43

	Acords eficaços en les reunions .
	90
	93
	80,7


Una vegada hem analitzat totes aquestes dades (accions duites a terme, resultats d’indicadors, objectius aconseguits i causes de les desviacions) les propostes de millora pel proper curs són:  
Insistir en l’ús de les TIC a l’aula per motivar a l’alumnat. Per això ens hem proposat cercar software per treballar encara que amb les noves editorials sabem que hi ha molt de material per treballar amb l’ordinador.

Amb els acords sempre tenim problemes perquè són unes assignatures molt clau i sempre esteim provant coses noves per veure si ens van bé. Intentarem definir bé què són acords i recordar-los a cada reunió.
RECOPIACIÓ DE LES PROPOSTES DE MILLORA DEPARTAMENT DE LLENGÜES PEL RÓXIM CURS:

	PROPOSTES DE MILLORA

	Revisar els criteris de correcció d’ortografia en els exàmens per les assignatures de llengües.

	Acabar d’unificar els mínims de cada una de les assignatures del departament.

	Cercar estratègies per a millorar la comprensió lectora.

	Insistir més en l’ús de les TIC.

	Definir més els acords i recordar-los.


ANEXO 5
PROPUESTA DE SALIDA CULTURAL


   Colegio Pureza de María


                Manacor

Área/s:

Profesor responsable de la actividad:

Tutor/a:

Curso/s:


Nº total de alumnos:

Precio de la actividad:

Fecha:

Lugar:

Hora de salida:

Hora de llegada:

Objetivos a conseguir:
Descripción de la actividad:

El alumnado debe vestir de uniforme:   SÍ  (        NO (
El alumnado debe llevar comida:     SÍ  (        NO (
Actividad alternativa en caso de mal tiempo:

Observaciones:

Evaluación:

PROPUESTA DE SALIDA CULTURAL








El presente documento forma parte del Sistema de Calidad del Colegio Pureza de María. Su vigencia solo está garantizada para aquellas copias en soporte informático que se encuentren en cada momento en la ruta:

http://www.pmaria-manacor.org/

